
 



 

1.Общие положения 
1.1. Настоящее положение устанавливает образец свидетельства, 

порядок заполнения, учета и выдачи свидетельства о профессии водителя, 

выдаваемого лицам, прошедшим обучение по основным профессиональным 

образовательным программам подготовки водителей транспортных средств 

различных категорий в ПОУ «Добровский УСЦ РО ДОСААФ России 

Липецкой области» (далее Добровский УСЦ) и успешно прошедшим 

итоговую аттестацию, а также порядок заполнения, учета и выдачи 

дубликата указанного свидетельства.  

1.2.  Бланки Свидетельства изготавливаются централизовано 

уполномоченной ЦС ДОСААФ организацией. Обеспечение бланками 

свидетельств Добровского УСЦ происходит по предварительной заявке в 

Региональное отделение ДОСААФ России. 

 

2. Порядок заполнения свидетельства о профессии водителя 

 

2.1. Свидетельство заполняется шариковой ручкой на русском языке.  

2.2. При заполнении левой части бланка документа: 

- в центре верхней части бланка Свидетельства ниже надписи 

«РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» в несколько строк вписывается 

официальное название образовательной организации в именительном 

падеже, в соответствии с уставом данной образовательной организации. 

- ниже указывается адрес организации 

- ниже надпись «СВИДЕТЕЛЬСТВО о профессии водителя» 

- серия и номер бланка свидетельства 

- посредине надпись «Документ о квалификации», а под ней посередине 

вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в ПОУ 

«Добровский  УСЦ», данные пишутся полностью в именительном  падеже 

- ниже пишется посередине: Обучался (лась) с «__» _______20__г.  по 

«___» _________ 20__г. (указывается  период обучения) 

- Прошел (ла) обучение по программе профессиональной подготовки 

(переподготовки, повышения квалификации) водителей транспортных 

средств категории «____» и сдал(а)  квалификационный экзамен.  

2.3. При заполнении правой части бланка документа: 

- в таблице в левой графе указываются учебные предметы базового 

цикла, специального цикла и профессионального цикла, в графе по центру - 

количество часов по каждой теме, в правой графе указывается оценка. 

 

- ниже под таблицей указывается  «Дата выдачи свидетельства «___» 

____ 20___г. 

- руководитель образовательного учреждения, подпись, ФИО 

       - МП 

2.4 Образец свидетельства указан в приложении 1. 

3. Порядок выдачи свидетельства о профессии водителя 

 

3.1 Учет  бланков свидетельств осуществляется в Книге учета  бланков 

свидетельств.  



3.2. В книгу вносятся следующие данные: 

-  дата, от кого получены бланки свидетельств, основание, количество и 

номера бланков, а также количество выданных бланков, их серии и номера, 

подпись лица, получившего свидетельства, остаток  бланков. 

3.3. Учет выдачи свидетельств о профессии водителя лицам, 

обучавшимся в Добровском УСЦ и успешно прошедшим итоговую 

аттестацию, осуществляется в книге выдачи свидетельств об окончании 

обучения, в которую вносятся следующие сведения: 

- № п/п 

- серия и номер свидетельства 

-- ФИО учащегося 

- дата рождения 

- наименование профессии начального профессионального 

образования (если имеется) 

-наименование профессии и присвоенной квалификации  

-дата проведения экзамена 

- дата выдачи свидетельства 

- подпись выпускника в получении свидетельства о профессии водителя 

 

4. Порядок заполнения и выдачи дубликатов свидетельств о 

профессии водителя 

 

4.1. дубликат свидетельства о профессии водителя выдается 

- взамен утраченного свидетельства о профессии водителя 

- взамен свидетельства, содержащего ошибки, обнаруженные 

выпускником после его получения 

4.2.При заполнении дубликата свидетельства о профессии водителя на 

его первой странице в правом верхнем углу пишется слово «Дубликат». 

Заполнение дубликата свидетельства о профессии водителя осуществляется в 

соответствии с разделом 2 настоящего положения. 

4.3. Учет выдачи дубликата свидетельств осуществляется на основании 

личного заявления выпускника и копии его паспорта. Дубликат учитывается 

в книге выдачи бланков (дубликатов) свидетельств о профессии водителя. 

Внесение данных в книгу осуществляется в порядке, предусмотренном 

разделом 3 настоящего положения с указанием того, что это дубликат. 

 

 

5. Порядок учета свидетельств о профессии водителя и их 

дубликатов 

 

5.1. Бланки свидетельств о профессии водителя хранятся в Добровском 

УСЦ, как документ строгой отчетности и учитываются в специальном 

журнале. 

5.2. Передача полученных бланков свидетельств о профессии водителя в 

другие образовательные организации допускается только по согласованию с 

Региональным отделением ДОСААФ России Липецкой области. 



5.3. Бланки выданных свидетельств (дубликатов), а также испорченные, 

в том числе при оформлении, некомплектные или изъятые из обращения 

бланки подлежат списанию (уничтожению). 

5.4. Списание (уничтожение) выданных свидетельств (дубликатов), 

некомплектных, испорченных или изъятых из обращения бланков строгой 

отчетности оформляются актом  списания бланков строгой отчетности.  

Уничтожение (списание) бланков осуществляет комиссия, состав 

которой определяется приказом начальника Добровского УСЦ. 



 


